BBE

Deutsches Dienstleistungszentrum
fur das Gesundheitswesen GmbH

Die DDG Deutsches Dienstleistungszentrum fir das Gesundheitswesen GmbH ist einer der grof3ten
Dienstleister fiir die externe Priifung von Rechnungen im deutschen Gesundheitswesen. Mit unseren
ca. 650 Mitarbeitern schaffen wir fir unsere Kunden einen echten Mehrwert. Dabei arbeiten wir mit
modernsten Technologien.

Unsere Mitarbeiter haben einen hohen Stellenwert in unserem Unternehmen. Um den Anforderungen
an unsere Software im Bereich des Gesundheitswesens auch in Zukunft gewachsen zu sein, suchen
wir Sie zum nachstmdglichen Termin als:

Mitarbeiter im Bereich IT-Operating (m/w/d)

Ihre Aufgaben:

- Annahme und Weiterverarbeitung von elektronischen Abrechnungsdaten

- Ausfuihrung von Zahlungsarbeiten mit firmeneigener Software

- Erstellung diverser Auswertungen fur unsere Kunden mit firmeneigener Software

- Annahme und Weiterverarbeitung diverser Stammdaten

- Erstellung betriebsinterner Statistiken fir Geschéftsfiihrung/Bereichsleitung/Abteilungsleiter
- Erledigung von Arbeitsablaufen im Parallelbetrieb

- Telefon- und E-Mail Support

lhr Profil:

- Teamgeist und Zuverlassigkeit

- Proaktive Herangehensweise

- Strukturierte, selbstandige und l6sungsorientierte Arbeitsweise

- Grundkenntnisse im Umgang mit MS-Windows sowie den gangigen MS-Office Anwendungen
- Flexibilitat bei den Arbeitszeiten (3-Schichtdienst zwischen 6:00 Uhr und 20:00 Uhr)

- Verantwortungsbewusstsein in der Erflllung der anstehenden Aufgaben

- Hohe Auffassungsgabe



Wir bieten:

- einen sicheren Arbeitsplatz in einem mittelstandischen Familienunternehmen
- flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

- eine leistungsbezogene Vergitung

- Mitarbeit in einem motivierten Team

- intensive Einarbeitung

- 30 Tage Urlaub - zusatzlich sind der 24.12. und 31.12. arbeitsfrei

- Flexible Arbeitszeiten

- ein selbststéandiges und eigenverantwortliches Arbeiten

- Betriebliches Gesundheitsmanagement

- umfangreiche Sozialleistungen und Zuschuss zur Betrieblichen Altersvorsorge
- exklusive Mitarbeiterangebote im Corporate Benefits Programm

- frisches Obst, Kaffee und Wasser

- Zuschuss zum Foodji Cateringsservice fir die Mittagspause

- die Moglichkeit zur Pausengestaltung in einem attraktiven griinen Umfeld

- Firmenparkplatz und sehr gute Anbindung zum OPNV

- attraktive (E-)Bike-Leasing-Angebote

Wenn Sie uns dabei unterstitzen mochten, unsere Marktposition in der Wachstumsbranche
Gesundheitswesen zu sichern, dann senden Sie uns lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen
unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung sowie Ihres friihestmdglichen Eintrittstermins an:

DDG GmbH
Nicole Marschner
Grabenstr. 102
45141 Essen

Hinweis: Samtliche Bezeichnungen richten sich an alle Geschlechter.

bewerbung@ddg-online.de (online-Bewerbung wird nur mit pdf-Dateien angenommen)
www.ddg-online.de


http://www.ddg-online.de/

